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一、国有建设用地使用权转移登记（出让）综合窗口受理资料清单

□不动产登记申请表、询问笔录；

□申请人身份证明： 
①单位需提供营业执照及机构代码证（复印件、加盖公章）、法定代表人身份证（复印件、加盖公章）；

②个人需提供申请人身份证（复印件、查验原件）。

▲委托办理的，还需提供授权委托书（境外申请人委托的，需经公证）、委托代理人身份证（复印件、查验原件）；

□原不动产权属证书（原件）；

□国有建设用地使用权转移的证明材料（原件）；

□投资达25%以上的证明文件；

□建设用地规划许可证（复印件）、审批单及规划红线图（原件）或规划部门出具的意见（原件）；

□涉及不动产自然状况变化需要重新权籍调查的，提交新的不动产权籍调查成果单（原件）；

□经有权机构的批准转移的文件：

①中外合资企业、合作经营企业和外商独资企业需提交董事会决议及公司章程（原件，公司章程需有工商部门的公章），但公司章程另有规定的除外；

②有限责任公司、股份有限公司需按公司章程提交董事会决议或者股东大会决议和公司章程（原件，公司章程需有工商部门的公章），公司章程另有规定的除外；

③国有企业事业单位需提交上级主管部门及国资委的批复；

④中央及省属国有企业需提交资产处置权的上级主管部门的批准文件；

□完税凭证或减免税凭证（原件）；

▲依法需要补交土地出让价款、缴纳税费的，应当提交缴清土地出让价款凭证、税费缴纳凭证（原件）；

□土地转让合同（核实原件，收复印件加盖骑缝章）；

□承受方未在税务机关登记银行账户信息的需要提供《银行开户许可证》，办理开户信息登记（收复印件加盖公章）；

□《契税纳税申报表》、《房地产交易税收申报表》（加盖公章）；

□转让方在主管税务机关清缴税(费)后，交易双方凭缴税凭证和已审核的《房地产交易税收申报表》到不动产综合受理窗口缴纳承受方的税款。

二、国有建设用地使用权及房屋(构筑物）所有权转移登记（出让用地单位自建项目）综合窗口受理资料清单

□不动产登记申请表、询问笔录；

□申请人身份证明：单位提供营业执照及机构代码证（复印件、加盖公章）、法定代表人身份证（复印件、加盖公章）；

□原不动产权属证书（原件）；

□完税凭证或者减免税凭证（原件）；

□买卖合同、互换合同、分割协议、合并协议、人民法院或者仲裁委员会生效的法律文书，或者其他证明不动产权属发生转移的材料（原件）；

□经有权机构的批准转移的文件：

①中外合资企业、合作经营企业和外商独资企业需提交董事会决议及公司章程（原件，公司章程需有工商部门的公章），但公司章程另有规定的除外；

②有限责任公司、股份有限公司需按公司章程提交董事会决议或者股东大会决议和公司章程（原件，公司章程需有工商部门的公章），公司章程另有规定的除外；

③国有企业事业单位需提交上级主管部门及国资委的批复；

④中央及省属国有企业需提交资产处置权的上级主管部门的批准文件。

□完税凭证或减免税凭证（原件）；

▲依法需要补交土地出让价款、缴纳税费的，应当提交缴清土地出让价款凭证、税费缴纳凭证（原件）；

□规划许可证（复印件）、审批单及规划红线图（原件）或规划部门出具的意见（原件）；

□涉及不动产自然状况变化需要重新权籍调查的，提交新的不动产权籍调查成果单（原件）。

买卖双方需提供：

□《契税纳税申报表》、《房地产交易税收申报表》（加盖公章）；

□转让方开具的发票；

□承受方享受家庭唯一住房、家庭第二套改善性住房优惠政策应提交的资料：①全家人最新户口本原件及复印件（若是离婚人士，需提供离婚证、离婚协议或法院判决书、法院调解书，查验原件，收取复印件）；②结婚证原件及复印件（查验原件，收取复印件，全家人在同一户口本上且关系明确的不需提供）；③房管部门开具的全家人（含配偶及未成年子女）的住房登记信息证明；④户口本上不能明确体现亲子关系的视不同情况提供，如出生证、独生子女证并查验原件，收取复印件，乡（镇）、街道出具的证明需收取原件）；⑤丧偶等特殊情况的需出具死亡证明原件及复印件（户口本上婚姻状况已明确丧偶的不需提供。查验原件，收取复印件）；⑥ 减免税依据的相关法律、法规规定要求报送的其他资料。

三、国有建设用地使用权及房屋(构筑物）所有权转移登记（个人自建项目）综合窗口受理资料清单

    □不动产登记申请表、询问笔录；

□申请人身份证明：申请人身份证（复印件、查验原件）；

□
原不动产权属证书（原件）；

□买卖合同、互换合同、赠与合同、受遗赠证明、继承证明、人民法院或者仲裁委员会生效的法律文书，或者其他证明不动产权属发生转移的材料（原件）；

□完税凭证或者减免税凭证（原件）；

▲划拨土地需提交土地收益金缴纳凭证；

▲涉及不动产自然状况变化需重新权籍调查的，提交新的不动产权籍调查成果单（原件）；

□《契税纳税申报表》、《房地产交易税收申报表》；

□ 规划许可证原件及复印件（查验原件，收取复印件，产权证上注明时间已满2年的不需提供）；

▲卖方享受5年以上家庭唯一生活住房免个人所得税优惠或买方享受家庭唯一住房、家庭第二套改善性住房优惠政策应提交的资料：①全家人最新户口本原件及复印件（若是离婚人士，需提供离婚证、离婚协议或法院判决书、法院调解书，查验原件，收取复印件）；②结婚证原件及复印件（查验原件，收取复印件，全家人在同一户口本上且关系明确的不需提供）；③房管部门开具的全家人（含配偶及未成年子女）的住房登记信息证明；④户口本上不能明确体现亲子关系的视不同情况提供，如出生证、独生子女证并查验原件，收取复印件，乡（镇）、街道出具的证明需收取原件）；⑤丧偶等特殊情况的需出具死亡证明原件及复印件（户口本上婚姻状况已明确丧偶的不需提供。查验原件，收取复印件）；⑥ 减免税依据的相关法律、法规规定要求报送的其他资料。

四、国有建设用地使用权/房屋(构筑物）所有权转移登记（商品房、房改房、国有直管公房等房屋）（二手住房）综合窗口受理资料清单

□不动产登记申请表、询问笔录；

□申请人身份证明：

①单位需提供营业执照及机构代码证（复印件、加盖公章）、法定代表人身份证（复印件、加盖公章）；

②个人需提供申请人身份证（复印件、查验原件）。

▲委托办理的，还需提供授权委托书（境外申请人委托的，需经公证）、委托代理人身份证（复印件、查验原件）；

□原房产证、国土证或不动产证（原件）；

□买卖合同、互换合同、赠与合同、受遗赠证明、继承证明、分割协议、合并协议、人民法院或者仲裁委员会生效的法律文书，或者其他证明不动产权属发生转移的材料（原件）；

▲已经办理预告登记的，提交不动产登记证明（原件）；

▲划拨土地需提交土地收益金缴纳凭证；

▲涉及不动产自然状况变化需要重新权籍调查的，提交新的不动产权籍调查成果单（原件）；

□《契税纳税申报表》、《房地产交易税收申报表》；

▲二手住房享受税收优惠应提交的资料：原契税完税证原件及加盖出具单位公章的复印件（选择性提供，按契税完税证上注明的时间与产权证上注明的时间孰早的原则确定原房屋取得时间）；

▲卖方享受5年以上家庭唯一生活住房免个人所得税优惠或买方享受家庭唯一住房、家庭第二套改善性住房优惠政策应提交的资料：①全家人最新户口本原件及复印件（若是离婚人士，需提供离婚证、离婚协议或法院判决书、法院调解书，查验原件，收取复印件）；②结婚证原件及复印件（查验原件，收取复印件，全家人在同一户口本上且关系明确的不需提供）；③房管部门开具的全家人（含配偶及未成年子女）的住房登记信息证明；④户口本上不能明确体现亲子关系的视不同情况提供，如出生证、独生子女证并查验原件，收取复印件，乡（镇）、街道出具的证明需收取原件）；⑤丧偶等特殊情况的需出具死亡证明原件及复印件（户口本上婚姻状况已明确丧偶的不需提供，查验原件，收取复印件）；⑥ 减免税依据的相关法律、法规规定要求报送的其他资料。

五、国有建设用地使用权/房屋(构筑物）所有权转移登记（商品房、房改房、国有直管公房等房屋）（二手非住房）综合窗口受理资料单

□不动产登记申请表、询问笔录；

□申请人身份证明：

①单位需提供营业执照及机构代码证（复印件、加盖公章）、法定代表人身份证（复印件、加盖公章）；

②个人需提供申请人身份证（复印件、查验原件）。

▲委托办理的，还需提供授权委托书（境外申请人委托的，需经公证）、委托代理人身份证（复印件、查验原件）；

□房产证、国土证或不动产权证（原件）；

□买卖合同、互换合同、赠与合同、受遗赠证明、继承证明、分割协议、合并协议、人民法院或者仲裁委员会生效的法律文书，或者其他证明不动产权属发生转移的材料（原件）；

▲已经办理预告登记的，提交不动产登记证明（原件）；

▲及不动产自然状况变化需要重新权籍调查的，提交新的不动产权籍调查成果单（原件）；

□《契税纳税申报表》、《房地产交易税收申报表》；

□原购房发票、契税完税证原件或加盖出具单位公章的复印件；

□专业评估公司评估报告原件。

六、国有建设用地使用权/房屋(构筑物）所有权转移登记（商品房、房改房、国有直管公房等房屋）（新购未完税）综合窗口受理资料清单

□不动产登记申请表、询问笔录；

□申请人身份证明：

①单位需提供营业执照及机构代码证（复印件、加盖公章）、法定代表人身份证（复印件、加盖公章）；

②个人需提供申请人身份证（复印件、查验原件）。

▲委托办理的，还需提供授权委托书（境外申请人委托的，需经公证）、委托代理人身份证（复印件、查验原件）；

□买卖合同、互换合同、赠与合同、受遗赠证明、继承证明、分割协议、合并协议、人民法院或者仲裁委员会生效的法律文书，或者其他证明不动产权属发生转移的材料（原件）；

□完税凭证或者减免税凭证（原件）；

▲已经办理预告登记的，提交不动产登记证明（原件）；

▲涉及不动产自然状况变化需要重新权籍调查的，提交新的不动产权籍调查成果单（原件）；

□《契税纳税申报表》；

□按规定取得的购房全款发票原件及复印件（查验原件，收取复印件）；

▲个人购买家庭唯一住房或家庭第二套改善性住房缴纳契税享受优惠需提交资料：①全家人最新户口本原件及复印件（若是离婚人士，需提供离婚证、离婚协议或法院判决书、法院调解书，查验原件，收取复印件）；②结婚证原件及复印件（查验原件，收取复印件，全家人在同一户口本上且关系明确的不需提供）；③房管部门开具的全家人（含配偶及未成年子女）的住房登记信息证明；④户口本上不能明确体现亲子关系的视不同情况提供如出生证、独生子女证并查验原件，收取复印件，乡（镇）、街道出具的证明需收取原件）；⑤丧偶等特殊情况的需出具死亡证明原件及复印件（户口本上婚姻状况已明确丧偶的不需提供。查验原件，收取复印件）；⑥ 减免税依据的相关法律、法规规定要求报送的其他资料。

